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1. Prestacdo de Contas — O que é?

Segundo o artigo 207 do Capitulo Il da Legislagdo Estadual, do Codigo de Administragéo
Financeira de 23/10/1978, entende-se por Prestacdo de Contas o demonstrativo da
aplicacao de recursos organizado pelo préprio responsavel ou entidade beneficiaria,
acompanhado dos documentos comprobatorios.

O que isso quer dizer?

Que qualquer beneficiario de recursos publicos sera obrigado a prestar contas de como
utilizou os recursos, comprovando o uso destes, mediante notas fiscais, recibos e demais
documentos que comprovem o uso adequado dos recursos.

Portanto, a associacdo que € beneficiaria do Projeto apresenta ao final de cada etapa toda a
documentacdo que comprove como 0s recursos foram gastos, mostrando, com isso, a
seriedade no uso de recursos publicos.

A Prestacdo de Contas inicialmente é entregue a Unidade Técnica Regional (UGT), que
avaliara os documentos apresentados, como também sua coeréncia com 0 objeto proposto.

Ao final da execucao da obra ou servigo, no prazo do convénio, a Prestacédo de Contas final
serd encaminhada a Secretaria da Fazenda do Estado de Pernambuco (SEFAZ).

Os recursos publicos precisam ser bem geridos, melhorando com isso, a vida, a
organizacdo e sociabilidade das comunidades.

2. Importancia da Prestagcdo de Contas para a associagao

A Prestacdo de Contas, além de ser um mecanismo de controle, é também uma forma de
demonstrar a transparéncia com que a associagao esti desenvolvendo o subprojeto. Com a
Prestagcdo de Contas certificada pela SEFAZ, comprova-se que o0s recursos foram
empregados integralmente no subprojeto.

Em caso de ndo apresentacdo de Prestacdo de Contas da forma como deve ser, a
documentacdo da associacdo podera ser encaminhada a outros érgdos de controle do
Estado, tais como Tribunal de Contas, Ministério Publico e Procuradoria Geral do Estado, o
que podera acarretar problemas futuros para a associagao, seus dirigentes e associados.

Mantenha a prestacdo de contas em dia, 0 que dara maior seguranca e transparéncia
no processo e tranquilidade para o associado.

3. Quando e como apresentar a Prestacdo de Contas

PRAZO PARA PRESTACAO CONTAS - A associacido devera apresentar as Prestacdes de
Contas, conforme determina a clausula especifica no Termo de Convénio.
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A entrega da Prestacdo de Contas e a conclusdo da obra deverdo coincidir com a vigéncia
do prazo do convénio, ou seja, 6 (seis) meses, salvo nos casos de calamidade publica ou

Y

causas decorrentes de acOes humanas alheias a vontade da associacdo; tudo
devidamente justificado e apurado.

Sua apresentacdo devera ser efetuada em 2 (duas) vias: a original e uma copia, que
podera ser paga pela associacdo, com recursos do subprojeto. A via original fica na UGT e a
cOpia é devolvida a associagédo, com o respectivo recibo, datado e assinado pelo técnico da
UGT.

As Prestacdes de Contas variam em funcéo da liberacéo das parcelas. Dessa forma:
e recebeu a 12 parcela — pagou / presta contas
e recebeu a 22 parcela — pagou / presta contas
e recebeu a 32 parcela — pagou / presta contas

e recebeu a 42 parcela — presta contas; uUltimo prazo para colocar em dia todas as
pendéncias do projeto.

4. Classificacéo da Prestagcdo de Contas ap0s a analise

Cada parcela recebida dos recursos financeiros destinados a execugdo do subprojeto
corresponde a uma Prestacédo de Contas a ser apresentada pela associacéo.

Apbs o recebimento das Prestacbes de Contas, a UGT fara uma andlise detalhada,
observando as exigéncias legais.

Observada alguma falha apds a analise da Prestacdo de Contas apresentada, a UGT
notificard a associagdo para que, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, providencie as
respectivas correcdes. Outras notificacbes poderdo ser feitas visando sanar as falhas, até o
fechamento da Prestac&o de Contas final.

As associa¢6es poderdo ser notificadas no que se refere as falhas abaixo especificadas, em
relacéo a Prestacdo de Contas:

¢ Na&o esta completa, faltando recibos, notas fiscais e outros documentos;

e Quando apresentar documentos vencidos, desatualizados, ndo revalidados ou
preenchidos de forma incorreta;

¢ No caso de faltar assinatura de pessoas responsaveis;

¢ E, finalImente, quando apresentar copia de documentos néo legiveis.

A Prestacdo de Contas final poderé ser classificada como: Aprovada, Aprovada com
Exigéncia ou Reprovada.

Aprovada

A situacdo Aprovada ocorre quando a Prestacéo de Contas esta completa, observando
todas as exigéncias legais. E a situacao desejada.
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Aprovada com Exigéncia

Situagdo em que a Prestacdo de Contas, embora contenha falhas, estas ndo sdo capazes
de causar prejuizo ao conjunto do subprojeto, & propria associacéo e aos cofres publicos.

Reprovada

A situacao Reprovada ocorre quando ndo séo sanadas as falhas da Prestagéo de Contas e
guando da nao concluséo das obras

Em caso de alguma irregularidade / pendéncia apds a andlise nas Prestacdes de
Contas, a UGT notificara a associag&o para que, ho prazo maximo de 5 (cinco) dias,
providencie as respectivas regularizagdes. Outras notificacdes poderao ser feitas
visando acabar com as pendéncias, até o fechamento da prestacdo de contas final.

O que acontece se a associacao nao fizer a Prestacdo de Contas?

A associagdo podera ter seu CNPJ bloqueado e ter dificuldades para receber novos
recursos. Nesse caso o0 convénio sera enviado ao Tribunal de Contas do Estado, Secretaria
da Fazenda e ao Ministério Publico para que eles tomem as providéncias necessarias.

E que providéncias séo essas?

O Tribunal de Contas, ap0s julgamento em que cabe defesa por parte de sua diretoria,
determinard a devolucéo dos recursos e pagamento de multa. Se a associagdo ou a sua
diretoria ndo pagar, o processo é encaminhado a Procuradoria Geral do Estado, para a
cobranca judicial.

O Ministério Publico, por sua vez, podera propor Agdo de Improbidade Administrativa contra
a diretoria da associacao, construtoras, etc, sem prejuizo da propositura de agéo penal.

A melhoria da qualidade de vida dos associados se inicia em um processo de gestao
democratica, participativa e transparente.

5. Estrutura da Prestag&o de Contas

As Prestacdes de Contas sédo compostas e deveréo ser apresentadas as UGT’s na seguinte
ordem:

Processo de Cotacao de Pregos

1 - Comissao de Cotagédo de Precos — Ata da Nomeagdo da Comissdao de Cotagdo de
Precos;

2 - Solicitagéo de Precos;
3 - Cartas-Resposta (cotagéo de pregos);
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4 - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

5 - Certiddo Negativa de Débitos Fiscais — Estadual;

6 - Certiddo Negativa de Débitos Fiscais — Municipal,

7 - Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e Contribui¢cdes Federais;
8 - Certiddo Negativa de Débitos de Previdéncia Social;

9 - Certificado de Regularidade do FGTS;

10 - Contrato Social;

11 - Certificado de Registro e Quitagdo no CREA;

12 - Ata da reunido da Comisséo de Licitacdo da associacéo;

13 - Mapa comparativo de precos;

Demais documentos

14 - Contrato de Prestacdo de Servicos;

15 - Cépia da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART (de execucao);
16 - Laudo de Acompanhamento/Assisténcia Técnica;

17 - Relacdo dos pagamentos efetuados;

18 - Nota Fiscal de Vendas, com recibo correspondente;

19 - Nota Fiscal de Servicos, com recibo correspondente;

20 - Recibo de Pagamento a Pessoa Fisica;

21 - Copia do cheque, Ordem Bancaria (OB);

22 - Guia de Recolhimento de Imposto de Renda na Fonte (DARF);

23 - Guia de Recolhimento de Previdéncia Social (GPS);

24 - Guia de Recolhimento de Imposto Sobre Servigos (DAM);

25 - Relagdo de Doadores de Servigos (contrapartida);

26 - Copia do extrato bancéario de movimentacao financeira dos recursos;
27 - Termo de Aceitacdo Definitiva da Obra;

28 - Relatorio de Execucdo da Receita e Despesa, evidenciando o saldo;
29 - Oficios de encaminhamento da Presta¢éo de Contas a Gerencia Geral,
30 - Oficios de encaminhamento da Presta¢céo de Contas a SEFAZ;

31 - Copia do Subprojeto, do Convénio, Termos Aditivos e documentacdo da Associagao
(Atas, Estatuto, etc.).
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6. Detalhamento da Prestacdo de Contas de Responsabilidade da Associagéo

PROCESSO DE COTACAO DE PRECOS

Cotacao de Precos € o processo pelo qual a entidade contratante (associagdo) convoca no
minimo 3 (trés) empresas/firmas a apresentar propostas que atendam aos requisitos
previamente estabelecidos, selecionando a mais vantajosa para a celebragcdo de um
contrato.

A cotacdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da igualdade de
condicbes para todos e de selecionar a proposta mais vantajosa para a Associacao,
assegurando a qualidade necessaria.

1°) Realizar reunido e definir comisséo, registrada na Ata de Nomeacdo da Comisséo de
Cotacdo de Pregos (Anexo 35 do Manual de Operacdes do PRS) que devera ser
assinada por, no minimo 3 (trés) pessoas que facam parte da Associacao;

2°) Definir o que sera comprado ou contratado (quantidade necessaria, qualidade minima
aceitavel etc.);

3°) Elaborar e entregar as Solicitacdes de Precos aos participantes (Anexos 38 e 39 do
Manual de Operacdes do PRS) devem ser enviadas a no minimo 3 (trés)
empresas/firmas, destacando a data para abertura do processo (minimo de 5 dias apos
a data da solicitagdo) e informando que:

Em caso de prestagéo de servico sera efetuada a retencéo de 11% em favor do INSS,
sobre o total dos servicos de médo de obra a serem relacionados na Nota Fiscal de
Servigos de acordo com o disposto no contrato e firmado entre a associagdo e a
empresal/firma, fundamentado na a Lei 9.711 de 20/11/1998.

Em caso de aquisicdo de material importante destacar o valor do ICMS recolhido.;

4°) Julgar as propostas apresentadas nas Cartas-Resposta (cartas levadas pelas empresas
/ firmas discriminando os valores propostos por estas que devem conter todos os dados
discriminados nas Cartas-Convite) e escolher a vencedora, observando a
documentacéo dos fornecedores (habilitacdo — certidGes, etc.).

Para tanto a Comisséo deve Elaborar o Mapa Comparativo de Precos (Anexo 36 do
Manual de Operagdes do PRS) o qual relata todas as informacgdes importantes para a
escolha da melhor proposta.

Finalmente, elaborar a Ata da Reunido da Comissdo de Cotacdo de Precos da
Associacao (Anexo 37 do Manual de Operagdes do PRS) que indica as empresas /
firmas (participantes) e o vencedor da cotagéo e devera ser assinada pela comisséo e
representantes das empresas/firmas concorrentes;

59) Informar os participantes sobre a proposta vencedora.

Quanto ao prazo do contrato firmado (assinado) entre a associagdo e a empresa/firma
vencedora, sugere-se ser no maximo, igual ao periodo do convénio com o ProRural, ou seja,
6 (seis) meses.

Na aquisicdo de equipamentos com manutencdo e garantia € importante que exista um
contrato firmado entre a associagéo e a empresa/firma.
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CADASTRO NACIONAL DE PESSOA JURIDICA — CNPJ das empresas / firmas
prestadoras de servi¢o, fornecedoras de material e equipamentos

Cadastro que identifica a regularidade e inscricdo da pessoa juridica.

Observar dados corretos da empresa / firma e validade

CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITOS das empresas/firmas prestadoras de servigos

A atribuem a regularidade da pessoa juridica contratada. Algumas delas podem ser retiradas
na internet.

e Certiddo Negativa de Débitos Fiscais — Estadual;

¢ Certidao Negativa de Débitos Fiscais — Municipal;

¢ Certidao Negativa de Débitos de Tributos e Contribuicbes Federais;
¢ Certidao Negativa de Débitos de Previdéncia Social;

o Certificado de Regularidade do FGTS.

Para a Cotacdo de Precos de Material ou Equipamentos, solicitar apenas a CND da
Secretaria da Fazenda.

Observar dados corretos da empresa / firma e prazo de validade

CONTRATO SOCIAL das empresas prestadoras de servigos e fornecedora de material
e equipamentos

E o contrato contendo a natureza da organizacdo, seus objetivos, socios e estrutura
administrativa. Nele se discrimina as responsabilidades em caso de faléncia ou outros
problemas que possam ocorrer com a empresa.

No caso de firma devera ser exigido o documento de registro da mesma.

CERTIFICADO DE REGISTRO E QUITACAO NO CREA DAS EMPRESAS DE
CONSTRUCAO CIVIL

O certificado de registro indica a inscricdo da obra no CREA e a quitacdo é o comprovante
de pagamento desse registro.

Observar quitacdo do pagamento e data de validade

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Contrato assinado entre a associagao e a empresa / firma prestadora de servigos (Anexo 41
do Manual de Operacdes do PRS).
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COPIA DA ANOTAGCAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA — ART (DE EXECUGAO)

A ART devera ser emitida em nome do profissional (engenheiro civil ou agronomo), quando
do inicio da obra, e deveré ser apresentada na Prestacdo de Contas da primeira parcela.

O pagamento da ART é de responsabilidade do profissional.

LAUDO DE ACOMPANHAMENTO/ASSISTENCIA TECNICA

Laudo emitido pelo técnico contratado pela associacdo que acompanha o subprojeto,
guando houver previsdo orgcamentéria para esse tipo de servico.

RELACAO DOS PAGAMENTOS EFETUADOS

Relacdo contendo: numero do cheque, data, valor (R$) e discriminacdo do que foi pago.
Relac&o de pagamentos com recursos do ProRural (Anexo 46 do Manual de Operagfes do
PRS).

NOTA FISCAL DE VENDAS OU DE SERVICOS, COM RECIBO CORRESPONDENTE

A Nota Fiscal de Vendas ou Nota Fiscal de Servigos devera conter os campos preenchidos
corretamente, sem rasuras e acompanhada do recibo em papel timbrado.

Lembrar de observar:
e A data limite de validade para emisséo da Nota fiscal ou data da revalidacéo.

e O total da Nota Fiscal de Vendas ou Nota Fiscal de Servicos devera corresponder ao
valor do cheque emitido, quando n&o houver descontos.

e A Nota Fiscal de Vendas ou Nota Fiscal de Servicos deverd ser emitida em nome da
associacdo, com endereco completo e CNPJ.

e Se houver a aquisi¢cdo de materiais ou animais através de Pessoa Fisica, sera necessaria
a emissdo de Nota Fiscal Avulsa, através da Receita Estadual. Nos municipios essa
emissao se da na Coletoria Local.

¢ Em se tratando de servicos, a Nota Fiscal Avulsa é emitida pela prefeitura local.

¢ Quando da prestacdo de servigcos de construgéo civil, devera ser discriminado no corpo
da Nota Fiscal de Servigos, os valores correspondentes a material e mao-de-obra,
conforme determina a Lei 9.711 de 20/11/1998.

e Verificar se no corpo da Nota Fiscal de Servigos existem destaques dos valores
correspondentes ao Imposto Sobre Servicos — ISS, Imposto de Renda — IR e INSS
guando for o caso.

RECIBO DE PAGAMENTO A PESSOA FISICA
O recibo deveréa ser emitido em nome da associacdo, devendo conter:

e a descricdo completa dos servigos executados;
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e periodo da execucao do servico;

e nome do favorecido;

e valor;

e data;

e endereco completo e numero;

e numero e 6rgdo emissor do documento de identidade;

e CPF;

e INSS (se houver) e o valor dos Impostos devidos (ISS /INSS / IRPF);

e assinatura do prestador de servico.

COPIA DO CHEQUE, ORDEM BANCARIA (OB)
Os pagamentos so6 poderao ser efetuados através de cheque nominal, OB ou DOC.
O cheque emitido deve corresponder a um Unico favorecido.

A Nota Fiscal de Vendas, Nota Fiscal de Servigos e/ou Recibo, qualquer um destes, devera
ser encaminhado junto com a cépia de cheque (modelo fornecido em papelaria) ou copia
reprografica do cheque emitido.

Observar Validade da OB e preenchimento correto

RETENCOES E RECOLHIMENTOS DE ENCARGOS E TRIBUTOS
Parte dos formularios abaixo pode ser adquirida em livraria ou pela internet.

e Guia da Previdéncia Social (GPS) — é usada para pagamento do INSS. No préprio
documento tem as orientagBes para o preenchimento, e em caso de duvidas, pode-se
procurar o INSS.

e Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM) — documento emitido pela prefeitura
municipal, é usado para o pagamento do ISS Pessoa Fisica ou Juridica.

e Documento de Arrecadacdo da Receita Federal (DARF) — é usado para pagamento de
IRPF e IRPJ.

No pagamento a Pessoa Fisica: elaborador / acompanhamento de projeto /
autoconstrucéao

e Solicitar o recibo;

o Efetuar a retencéo e recolher o ISS, através do Documento de Arrecadagdo Municipal —
DAM,;

o Consultar percentual na prefeitura local;

e N&o devera ser efetuada a retencdo do imposto quando o prestador de servigos for
inscrito na prefeitura; para tanto € necessario que o mesmo apresente o pagamento
atualizado;
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¢ O percentual deverd ser aplicado sobre o valor bruto do servico.
INSS

o Efetuar a retencdo e recolher 11% de INSS sobre o valor bruto do servico, através da
GPS.

e Nao efetuar a retengdo se o valor for inferior a R$ 29,00 (Resolug¢do INSS/DC n° 39, de
23.11.00);

e Recolher 20% de INSS (empregador). Pagamento com recursos financeiros do
convénio.

Na elaborac&o de Projeto de Obras de Engenharia ndo é devido o recolhimento /
pagamento ao INSS conforme Art. 170 inciso VII da IN INSS-DC-003/05

IMPOSTO DE RENDA

o Efetuar a retencdo e recolher o Imposto de Renda através do Documento de
Arrecadacao da Receita Federal - DARF (consultar tabela).

e Na&o efetuar a retencdo se o valor a deduzir for inferior a R$ 10,00 (RIR/99,art. 724,
Decreto 3000, de 26.03.99).

No pagamento a Pessoa Juridica: elaborador / acompanhamento do projeto
e Solicitar Nota Fiscal de Servicos acompanhada do recibo em papel timbrado.

o Efetuar retencdo e recolher 1,5% (um e meio por cento) referente ao IRPJ sobre o valor
do servigo prestado (Art. 6° da Lei n® 9.064/95).

e Na&o efetuar a retencdo se o valor a deduzir for inferior a R$ 10,00 (RIR/99,art. 724,
Decreto 3000, de 26.03.99).

DAM

o Efetuar retencdo e recolher, aplicando o percentual determinado pela prefeitura local,
guando do pagamento, da elaboracdo e acompanhamento de projetos, bem como
servigos prestados de outra natureza.

o Verificar indicagdo da aliquota na Nota Fiscal de Servigos e o valor do calculo no campo
especifico.

No pagamento de servigos de construcéao civil

Solicitar Nota Fiscal de Servigos acompanhada do recibo em papel timbrado.

DAM

o Efetuar retencéo e recolher ISS, aplicando o percentual determinado pela prefeitura local;

e Verificar indicacdo da aliquota na Nota Fiscal de Servicos e o valor do calculo no
campo especifico;

o Efetuar a retencéo e recolher 11% de INSS sobre o total do servi¢o através da GPS, de
acordo com a Instru¢gao Normativa n® 100/03 do INSS.
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e Nao efetuar a retencdo se o valor for inferior a R$ 29,00 (Resolucdo INSS/DC n° 39, de
23.11.00).

Todos: apresentar DAM, GPS e DARF originais na Prestacdo de Contas.

RELACAO DE DOADORES DE SERVICOS (CONTRAPARTIDA)

Apresentar contrapartida de 10% (dez por cento) através do Formulario de Relagdo de
Doadores de Servigos (Anexo 47 do Manual de Operagdes do PRS).

A contrapartida fica isenta de recolhimento de ISS, INSS e Imposto de Renda, por  n&o ter
ocorrido pagamento através de moeda corrente ou cheque;

A contrapartida podera ser apresentada na primeira ou nas parcelas seguintes.

COPIA DO EXTRATO BANCARIO DE MOVIMENTACAO FINANCEIRA DOS RECURSOS

Devera conter toda a movimentacdo dos recursos financeiros liberados pelo ProRural,
referente ao periodo a partir da data de entrada dos recursos com as devidas despesas e
compensacdes bancarias, contendo os custos com:

o despesas com CPMF;

o taldo de cheques;

e manutenc¢éo da conta;

e cadastro e transferéncia de recursos;

e outras taxas.

OBS: Despesas com devolucdo de cheque e taxa sobre saldo devedor ndo poderéo
ser cobertas com recursos financeiros liberados pelo ProRural.

TERMO DE ACEITACAO DEFINITIVA DA OBRA
Documento emitido pelo(a) presidente(a) da associagéo.

Devera ser apresentado na Prestacao de Contas da ultima parcela. (Anexo 48 do Manual de
Operacgdes do PRS)

OBS: ver clausula 72 do convénio, alinea “c”.

RELATORIO DE EXECUCAO DA RECEITA E DESPESA, EVIDENCIANDO O SALDO
(Anexo 49 do Manual de Operagdes do PRS).
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OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS A GERENCIA GERAL

Emitido em duas vias, uma a ser protocolada (Anexo 50 do Manual de Operacdes do PRS).
7. Perguntas mais Frequentes

Quem é responsavel pela fiscalizagdo dos servigos que estdo no contrato?

A associacao é responsavel pela fiscalizacdo da execucao dos servicos e da entrega dos
materiais comprados, e a empresa contratada é responsavel pela execucdo dos servicos e
pela entrega dos materiais.

Quais os pontos importantes do contrato ou clausulas?
Objeto: define o servico a ser executado ou material a ser entregue a associacao;

Prazo: estabelece os prazos para o fim do servico ou da entrega do material com
recebimento parcelado;

Condicdes de pagamento: estabelece a forma de pagamento pelos servigos prestados ou
material entregue. Deve ser realizado, de preferéncia, apds a execug¢do do servico ou o
recebimento dos materiais;

Garantia da qualidade: garante a seguranca e perfeicdo do servico e do material entregue.

A associacado pode usar a conta bancaria para movimentar outros projetos?

A conta bancéria é exclusiva do convénio, e todos os pagamentos deverdo ser feitos através
de cheque nominal.

O que deve conter na Nota Fiscal?

O Recibo e a Nota Fiscal deverdo corresponder a data da compra ou da conclusado da etapa
do servigo. A Nota Fiscal deveréa conter:

a) Nome da empresa fornecedora, seu CNPJ e sua Inscricdo Estadual;
b) NUumero de série e modelo da nota;
¢) Numero da Nota Fiscal, sem rasuras;

d) Nome da gréafica que imprimiu, seu endere¢o, CNPJ, Inscricdo Estadual e nimero da
primeira e Gltima Nota Fiscal do taldo impresso;

e) Selo Fiscal autorizado pela Secretaria da Fazenda, se for o caso.

Como a associagéo deve fazer no caso do ISS?

a) Verificar junto a prefeitura se o servigo prestado é passivel de recolhimento de ISS. Caso
nao seja, pedir uma declaragdo. Caso seja, ver o percentual.
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b) Se o trabalhador ndo apresentar Nota Fiscal ou ndo for cadastrado junto a prefeitura, a
associagdo devera descontar o ISS do seu pagamento. Ele tem que apresentar o
comprovante da inscricdo e de que estd em dia para que nao sofra a retencao do referido
imposto.

c) O recolhimento do ISS deveré ser feito usando o formulario fornecido pela prefeitura.

O que é necessério fazer para montar a Prestacdo de Contas?

a) Primeiro, colar em folhas de papel em branco todas as Notas Fiscais e Recibos, em
ordem de data;

b) Os documentos que constam autenticagdo no verso somente deverdo ser colados na
parte superior;

¢) N&o colocar em uma mesma folha documentos com datas diferentes;

d) Colocar, em folhas subsequentes, Recibo, Nota Fiscal e copia do cheque de uma mesma
aquisicao;

e) Preencher com os documentos em ordem de data, a Relacdo de Pagamentos com
Recursos do ProRural;

f) Preencher a Relagédo de Doadores de Servigos;

g) Preencher o Relatorio de Execucéo das Receitas, Despesas e Saldo;

h) Juntar, com demais documentos, oficios, extratos bancarios, atas, formularios;

i) Arrumar a documentacdo em uma pasta por ordem de data e entregar na UGT.

j) Lembrar-se de rubricar todo o processo;

k) Reproduzir/copiar uma via (com recursos do Projeto) e arquivar na Associagao.

Quem elaborou o projeto podera participar de alguma forma de sua execu¢ao?

N&o, ele ndo podera participar nem diretamente nem indiretamente da execuc¢éo da obra ou
servico, bem como do fornecimento dos bens e materiais.

O que é responsabilidade civil?

E a obrigac&o que tem aquele (pessoa ou empresa / firma) que causou dano a outra pessoa
ou empresa / firma, em repara-lo, corrigi-lo, etc.

E quem pode ser responsabilizado?

As pessoas que assinam o0s convénios, contratos, cheques, que escolhem as
empresas/firmas executoras dos servigcos ou obras podem responder pelo prejuizo em razéo
do rompimento dos convénios e contratos firmados, pagamentos feitos indevidamente,
obras ndo construidas, materiais comprados e ndo entregues etc.

Aquele que causou algum prejuizo (dano) ao Estado poderé responder administrativa, civil
ou penalmente.
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O que é reversao de bens e em que situagdes ela ocorre?
Reverter — inverter, modificar.
Bens — propriedades moéveis e iméveis de posse de alguém.

A reverséo de bens contida no convénio ProRural / associagédo, refere-se, portanto, a trazer
de volta para o Estado um bem adquirido ou construido com os recursos provenientes do
erario publico e que esteja sendo utilizado em desacordo com o conveniado, para que 0
Estado decida o destino do bem; como, por exemplo, repassa-lo a outra entidade de mesma
natureza.
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